Internd smernica ¢.  1/2011 Obce Matuskovo
Zasady slobodného pristupu k informaciam
(v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni n. p. o slobodnom pristupe
k informaciam) v podmienkach obce Matuskovo

CL1I
Uvodné ustanovenia

1) Obec Matuskovo ako povinna pravnicka osoba, spristupni informéacie o hospodareni s verejnymi
prostriedkami, nakladani s majetkom obce a o obsahu, ¢innostiach a plneni tloh vo verejnom zaujme.
2) Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord poziadala o spristupnenie informacie.

3)Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujica alebo nedoslychava,
ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

4)Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Zziadatefov pomocou
telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom pocitacovej siete Internet.

5)Zverejnenou informaciou je informacia, ktori moze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najma informéacia publikovana v tlagi alebo vydana na inom hromadnom nosi¢i dat umoziiujicom
zépis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou voln¢ho pristupu, alebo
spristupnend pomocou zariadenia umoziujiiceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej
kniznici.

Cl.n
Poskytovanie informacii

1) Informécie sa spristupiiuji najmé Gstne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit' si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predlh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu
nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym Zziadatefom, dohodne ten, kto Zziadost vybavuje so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2) Informécie sa spristupiiujii v stave, v akom sa nachadzaji v ¢ase ich vyziadania, bez d'alSieho
osobitného spracovania, vytvarania novych informacii a prenasania na iny nosic.

3) Povinna osoba neposkytne informacie, ktoré si predmetom ochrany utajovanych skuto¢nosti,
ochrany osoby a osobnych adajov, ochrany obchodného tajomstva (§ 8 az 10 zékona) a obmedzi
spristupnenie alebo informéaciu nespristupni, ak budi naplnené ustanovenia § 11 az 13 zakona.

CL 11
Miesto, ¢as a sposob ziskavania informacii (§ 5 ods. 1 pism. b) ziakona)

1) Informécie sa poskytni ziadatelom stne osobne, telefonicky, pisomne, elektronicky alebo v inej
pristupnej forme, ak ide o osobu so zmyslovym postihnutim, prostrednictvom pracoviska povinnej
osoby Obecny urad Matiskovo &. 138,925 01.

2) Osobné a telefonické poskytovanie informacii sa realizuje na Obecnom trade v Mataskove v Case
aradnych hodin pondelok: 8.00 — 15.00 hod, utorok: 8.00- 15.00 hod, streda: 8.00 — 17.00 hod,
piatok: 8.00 — 14.00 hod; tel. : 031/782 6392, fax 031/782 6392 e-mail: obecmatuskovo@stonline.sk



CL 1V
Vyziadanie informacii

1)Ziadost mozno podat pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatenym spdsobom. Preukazanie pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut’, robit’
si vypisy, odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie nie je ziadatel' povinny predlozit’. Ziadatel
zarovei navrhne spdsob, akym mu mé byt informacia spristupnena (§ 14 a 16 zakona).

2) Ziadost musi mat’ nalezitosti uvedené v § 14 ods. 2 zakona, v opaénom pripade zamestnanec
poskytujuci informacie kona v sulade s ustanoveniami ods. 3 § 14 zakona.

3) Ak ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a pozaduje informaciu v pre fiu pristupnej
forme, predlozi pri podani ziadosti kopiu prislusného typu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim podla § 16 ods. 3 a 4 zakona.

CLV
Lehoty na vybavenie

1) Ziadost o spristupnenie informécii musi byt’ vybavena najneskér do 8 pracovnych dni od podania
ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3 zédkona, v zneni zakona &.
628/2005 Z. z.).

2) Zo zavaznych dévodov moéze byt lehota predizena najviac o 8 pracovnych dni, ¢o musi byt
bezodkladne oznamené Zziadatel'ovi (§ 17 ods. 2 zakona, v zneni zakona &. 658/2005 Z. z.). V pripade ,
7e ziadatel' je vyzvany na doplnenie Zziadosti lehota za¢ina plynit ditom doru¢enia doplnenej
Ziadosti.

3) Ak ide o ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a Ziada o informaciu v jemu pristupnej forme,
lehoty uvedené v ods. 1 a 2 sa predlzuji na 15 dni.

CL VI
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1) Ak sa Ziadatel'ovi neposkytnu pozadované informacie v plnom rozsahu, zodpovedny zamestnanec
urobi rozhodnutie zapisom v spise (§ 18 ods. 1 zakona).

2) Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, zamestnanec vyda o tom v lehote 8 pracovnych dni od
podania Ziadosti pisomné rozhodnutie (§ 18 ods. 2 az 4 zékona, v zneni zdkona &. 628/2005 Z. z.).

3) Proti rozhodnutiu 0 odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od
doruéenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a § 17 (§ 19 ods. | az 4
zakona). O tomto odvolani rozhodne Statutarny organ povinnej osoby v zmysle zdkona o spravnom
konani.

1)Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno dat” preskiimat’ sidom v zmysle § 224 a nasl. OSP (zakon
&.99/1963 Zb. v zneni neskorsich predpisov).

CL VIl
Evidencia Ziadosti a uhrada nakladov (§ 20 a 21 zikona)

1) Povinna osoba vedie evidenciu ziadosti, ktora musi obsahovat’ najmi
a) datum podania ziadosti,
b) vyziadani informaciu a navrhovany sposob spristupnenia,
¢) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia alebo postupenia
ziadosti),



d) podanie opravného prostriedku.
Informacie sa spristupiuju:

a) bezplatne - ak nhrada materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim
technickych nosi€ov dat a s odoslanim informacie ziadatel'ovi jednorazovo nepresiahne Ciastku 1.66 €

b) za Ghradu materialnych nakladov - ak hrada materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim
kopii, s obstaranim technickych nosi¢ov dat a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi presiahne Ciastku
1.66 €.

2)Naklady spojené so zabezpecenim pristupnej formy poskytnutia informacie osobam so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.
CL VIII

Zavereéné ustanovenie

1)Zodpovednost’ za Gplné, spravne a vasné spristupnenie informécie alebo za rozhodnutie o
obmedzeni pristupu k informaciam maji odborné referentky Obce podla vlastnej agendy.

2)Tieto zasady nadobudaju ué¢innost’ dhiom 01.03.2011

3) Téato smernica bola diia 17.02.2011. schvalena uznesenim obecného zastupitel'stva &. 12/2011.

V Matuskove , diia 17.02.2011
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Ing. Mészarosova Marta
starostka obce




Priloha &. 1

Ziadost o poskytnutie informacie

podPa zdkona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciim a o zmene a
doplneni niektorych zikonov (zikon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

Datum podania Ziadosti:

Spbsob podania:

OznaCenie obce, ktorej je urcena:
Oznacenie ziadatel'a:

Pozadovana informacia:

Sposob vybavenia: Ziadost' vybavend - zamietnuta (¢islo rozhodnutia, dovod zamietnutia):



Priloha ¢, 2

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podla § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informacii) v zneni
neskorSich predpisov sa v sulade s vyhlaskou MF SR ¢.481/2000 Z. z. o podrobnostiach
Ghrady néakladov za spristupnenie informacii ur¢uje Uhrada materialnych nékladov pre

ziadatel'a nasledovne:

Technické nosi¢e dat

Nazov Suma
Disketa 3,5 0.83 €
CD 1.66 €
Iny nosi¢ dat podl'a nakupnej ceny nosica

a) Vyhotovenie kopii pozadovanych informaicii (na papier)

Suma bez  Velkost’ listu  Suma bez

Velkostlisth  “ppy  (obojstranne)  DPH
A3 0.13€ A3 0.27¢€
A4 0.07 € A4 0.13 €

b) Obstaranie obdlok

Vel’kost’ obalky Suma
C4 0.07€
C3 0.03€
Cé6 0.03 €

¢) Odoslanie informacii

Postovné doporucene

- Suma

do vlastnych riak
Do 50¢g 1.30 €
Do 100¢g 1.40 €
Do 3500¢g 1.50 €
Do 1000 g 1.90 €

Do 2000 g 2.90 €



e) DalSie Specifické materidly

Pocet kusov €

1 vo vyske obstaravacich nakladov

Ziadatel’ mdze uhradit’ vy3sie uvedené materialne naklady takto:
a. postovou poukazkou,
b. bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c. v hotovosti do pokladne.

Poplatky v zmysle tohto sadzobnika sa vyberaju iba v pripade ak presiahnu Ciastku
1.66 € v zmysle ust. ¢l. 5. ods. 5 pism. b) Zasad poskytovania informacii.
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