Interna smernica ¢.1/2025 Obce Matiiskovo
Zasady slobodného pristupu k informacidm
(v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni n. p. o slobodnom pristupe
k informdcidm) v podmienkach obce Matiskovo

CLI

Uvodné ustanovenia
1) Obec Matiskovo ako povinnd préavnickd osoba, spristupni informacie o hospodareni s verejnymi
prostriedkami, nakladani s majetkom obce a o obsahu, &innostiach a plnenf dloh vo verejnom zaujme.
2) Ziadatel'om je fyzickad alebo pravnické osoba, ktord poZiadala o spristupnenie informacie.
3) Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozrak4, nepocCujica alebo nedoslychava,
ktord ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.
4) Hromadnym pristupom k informacidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov pomocou
telekomunikacného zariadenia, najmi prostrednictvom poéitacovej siete Internet.
5) Zverejnenou informéciou je informécia, ktord moze kazdy opakovane vyhladdvat a ziskavat,
najmé informécia publikovand v tlaci alebo vydani na inom hromadnom nosi¢i dat umoZziiujicom
zapis a uchovanie informécie, alebo vystaven4 na tradnej tabuli s moZnostou volného pristupu, alebo
spristupnend pomocou zariadenia umozZiiujiceho hromadny pristup, alebo umiestnend vo verejnej
kniZnici.

CLII
Poskytovanie informacii
1) Informécie sa spristupiiujii najmi stne, nahliadnutim do spisu vritane moznosti vyhotovit’ si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s
pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou posStou. Ak informdciu
nemozno spristupnit’ spésobom uréenym Zziadatelom, dohodne ten, kto Ziadost vybavuje so
Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.

. 2) Informdcie sa spristupfiuji v stave, v akom sa nachadzaji v ¢ase ich vyZiadania, bez d’alsieho
osobitného spracovania, vytvirania novych informécif a prendsania na iny nosic.

3) Povinnd osoba neposkytne informdcie, ktoré si predmetom ochrany utajovanych skuto¢nostf,
ochrany osoby a osobnych tdajov, ochrany obchodného tajomstva (§ 8 az 10 zakona) a obmedzi
spristupnenie alebo informaciu nespristupni, ak budd naplnené ustanovenia § 11 az 13 zakona.

CI. 111

Miesto, ¢as a spésob ziskavania informacii (§ 5 ods. 1 pism. b) zakona)
1) Informécie sa poskytni Ziadatefom ustne osobne, telefonicky, pisomne, elektronicky alebo v inej
pristupnej forme, ak ide o osobu so zmyslovym postihnutim, prostrednictvom pracoviska povinnej
osoby Obecny trad Matiskovo ¢.265, 925 01.
2) Osobné a telefonické poskytovanie informacif sa realizuje na Obecnom trade v Matiskove v Sase
tradnych hodin
pondelok: 8.00 — 15.00 hod,
streda: 8.00 — 17.00 hod,
piatok:  8.00 — 14.00 hod;

tel. : 031/782 6392,
e-mail: sekretariat@matuskovo.sk




CL1V
Vyziadanie informacii

1) Ziadost mozno podat pisomne, tstne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonate'nym spdésobom. Preukdzanie pravneho alebo iného ddvodu alebo zdujmu nahliadnut’, robit’
si vypisy, odpisy alebo képie zo spisov a z dokumenticie nie je Ziadatel' povinny predlozit’. Ziadatel
zaroven navrhne spdsob, akym mu ma byt  informadcia spristupnena (§ 14 a 16 zakona).

2) Ziadost musi mat’ nalezitosti uvedené v § 14 ods. 2 zakona, v opa¢nom pripade zamestnanec
poskytujici informacie kond v silade s ustanoveniami ods. 3 § 14 zdkona.

3) Ak ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a pozaduje informdciu v pre fiu pristupnej
forme, predloZi pri podani Ziadosti képiu prislusného typu preukazu oblana s tazkym zdravotnym
postihnutim podla § 16 ods. 3 a 4 zdkona.

CLV
Lehoty na vybavenie

1) Ziadost’ o spristupnenie informécii musi byt vybavena najneskor do 12 pracovnych dni od podania
Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3 zdkona, v zneni zdkona ¢.
628/2005 Z. z.).

2) Zo zavaznych dovodov moze byt lehota predizena najviac o 8 pracovnych dni, ¢o musi byt
bezodkladne ozndmené Ziadatel'ovi (§ 17 ods. 2 zakona, v zneni zdkona ¢. 658/2005 Z. z.). V pripade ,
ze Ziadatel' je vyzvany na doplnenie Ziadosti lehota za¢ina plynit’ diiom doruéenia doplnene;j
Ziadosti.

3) Ak ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a Ziada o informdciu v jemu pristupnej forme,
lehoty uvedené v ods. 1 a 2 sa predlZuji na 15 dni.

CL VI
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

1) Ak sa Ziadatel'ovi neposkytni pozadované informacie v plnom rozsahu, zodpovedny zamestnanec
urobi rozhodnutie zdpisom v spise (§ 18 ods. 1 zdkona).

2) Ak sa Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, zamestnanec vyda o tom v lehote 8 pracovnych dni od
podania Ziadosti pisomné rozhodnutie (§ 18 ods. 2 az 4 zakona, v zneni zakona ¢. 628/2005 Z. z.).

3) Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti podl'a § 17 (§ 19 ods. 1 az 4
zdkona). O tomto odvolani rozhodne Statutirny organ povinnej osoby v zmysle zdkona o spravnom
konani.

ClL VII
Evidencia ziadosti a ihrada nakladov (§ 20 a 21 zikona)
1) Povinna osoba vedie evidenciu Ziadosti, ktora musi obsahovat’ najma
a) datum podania ziadosti,
b) vyZiadanud informdciu a navrhovany sposob spristupnenia,
c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informdcie, vydanie rozhodnutia alebo postipenia
ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku.

Informécie sa spristupnuju:



a) bezplatne - ak dhrada materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim
technickych nosicov dat a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi jednorazovo nepresiahne Ciastku 2 Eur.

b) za dhradu materidlnych nakladov - ak uhrada materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim
kopii, s obstaranim technickych nosi¢ov dat a s odoslanim informdcie Ziadatel'ovi presiahne Ciastku 2
Eur .

2) Ndklady spojené so zabezpecenim pristupnej formy poskytnutia informacie osobdm so zmyslovym
postihnutim znasa povinna osoba.

CL VIII
Zaverecéné ustanovenie

1) Zodpovednost za tplné, spravne a véasné spristupnenie informécie alebo za rozhodnutie o
obmedzeni pristupu k informaciam maji odborné referentky Obce podl'a vlastnej agendy.

2) Tato smernica nadobidaji dcinnost” diiom schvalenia a podpisu starostom obce.

3) Akékol'vek zmeny a doplnenia smernice je mozné vykonat’ len pisomnym dodatkom

3)Tato smernica bola schvalena a podpisand dna 24.07.2025, zaroven sa rusi internd smernica ¢.1/2011

zo dna 17.02.2011.

V Matiskove, diia 24.07.2025

Ing. Mészdrosovéa Marta
starostka obce



Priloha ¢. 1

Formular o prijati Ziadosti o spristupnenie informacii

Obecny drad prijal Ziadost' o spristupnenie informécii v silade s § 14 ods. 1 zdkona &. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov.

Ziadost’ o spristupnenie informacii

Détum a ¢as podania Ziadosti:
Ziadost’ podana osobne — telefonicky:
Meno a priezvisko Ziadatela:
Adresa ziadatel’a:
Ziadost prevzal:
Obsah pozadovanych inform4cif:
PoZadovany sposob spristupnenia informdcif:
Ziadost vybaveni:
e spOsob vybavenia:
e détum a Cas:
Ziadost zamietnutd:
e dbdvod zamietnutia:
e dditum a Cas:
D6vod zamietnutia Ziadosti:
Ziadost’ yybavil:
(uviest' meno zamestnanca, ktory Ziadost vybavoval)
Ziadost' zaevidovand v registrature:
e datum a Cas:

e  (Cislo registratirneho zdznamu:



e Priloha ¢. 2

Sadzobnik thrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podla § 21 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode informdcii) v zneni
neskorSich predpisov sa v silade s vyhlaSkou MF SR ¢.481/2000 Z. z. o podrobnostiach
thrady nédkladov za spristupnenie informdcii urCuje Uhrada materidlnych nakladov pre
Ziadatel'a nasledovne:

Technické nosice dat

Nazov Suma
CD 1.66 €
Iny nosic¢ dat podl'a ndkupnej ceny nosica

a) Vyhotovenie kopii pozadovanych informacii (na papier)

b 9 13
Velkost’ listu Suma s DPH Vel lfOSt st Suma s DPH

(obojstranne)

A3 0.13 € A3 0.27 €

A4 0.07 € A4 0.13 €

b) Obstaranie obalok

Velkost’ obalky Suma
C4 0.07 €
C5 0.03 €
C6 0.03 €

¢) Odoslanie informacii doporucenou zasielkou do vlastnych rik
.- spoplatnenie podl’a aktualneho cennika Posty a.s.
e) DalSie Specifické materialy

Pocet kusov €
1 vo vySke obstardvacich ndkladov

Ziadatel' mdze uhradit’ vyssie uvedené materidlne néklady takto:
a. poStovou poukdzkou,
b. bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c. v hotovosti do pokladne.

Poplatky v zmysle tohto sadzobnika sa vyberaju iba v pripade ak presiahnu ¢iastku 2
Eur v zmysle ¢l. VII. Smernice o poskytovani informacii.



