
Intern6 smernica (,.112025 Obce Matriskovo
Zdsady slobodn6ho prfstupu k inform6cidm

(v zmysle zdkona d.21112000 Z. z. v zneni n. p. o slobodnom prfstupe
k inform6ci6m) v podmienkach obce Matfskovo

ir. r
0vodn6 ustanovenia

l) Obec Matri5kovo ako povinnd prSvnick6 osoba, sprfstupni informdcie o hospod6reni s verejnymi
prostriedkami, nakladani s majetkom obce a o obsahu, dinnostiach a plnenf riloh vo verejnom zaiime.
2) Ziadatel'om je fyzicki4 alebo prdvnickd osoba, ktor6 poZiadala o spristupnenie inform6cie.
3) Osoba so zmyslovyim postihnutfm je osoba nevidiaca, slabozrak6, nepodujrica alebo nedosl!chav6,,
ktord m6 preto obmedzenf schopnost'pri dorozumievanf.
4) Hromadnym pristupom k informdciilm je pristup neobmedzendho okruhu Ziadatel'ov pomocou
telekomun ikadndho zariadenia, naj mii prostrednictvom pod itadovej siete Internet.
5) Zverejnenou inform6ciou je inform6cia, ktoni mOZe kaid! opakovane vyhl'ad6vat' a ziskavat,
najmii inform6cia publikovand v tladi alebo vydan6 na inom hromadnom nosidi d6t umoZriujricom
zdpis a uchovanie informdcie, alebo vystaven6 na riradnej tabuli s moZnost'ou volh6ho pristupu, alebo
spristupnen6 pomocou zaiadenia umoZiujriceho hromadny prfstup, alebo umiestnen6 vo- verejnej
kniZnici.

dr. u
Poskytovanie informdcif

1) Inform6cie sa spristupriujri najmii ristne, nahliadnutfm do spisu vrdtane moZnosti vyhotovit'si odpis
alebo vypis, odkopfrovanfm informlcii na technicky nosid ddt, sprfstupnenim k6pif predldh s
poiadovan'ymi informi{ciami, telefonicky, faxom, po5tou, elektronickou po5tou. Ak inform6ciu
nemoZno sprfstupnit' sp6sobom urdenym Ziadatelbm, dohodne ten, kto Ziadost' vybavuje so
Ziadatel'om iny sp6sob sprfstupnenia inform6cie.

2) Informdcie sa sprfstupflujri v stave, v akom sa nachddzaji v dase ich vyZiadania,bezd'alsieho
osobitn6ho spracovania, vytviirania novfch inform6cif a pren65ania na iny nosid.

3) PovinnS osoba neposkytne informdcie, ktord sri predmetom ochrany utajovanych skutodnosti,
ochrdny osoby a osobnych ridajov, ochrany obchodndho tajomstva (g 8 aZ l0 z6kona) a obmedzi
sprfstupnenie alebo inform6ciu nesprfstupni, ak budri naplnend ustanovenia $ I I aZ 13 z6kona.

dr. ru
Miesto, ias a sp6sob zfskavania informdcif (g 5 ods. l pism. b) z6kona)

l) Inform6cie sa poskytnri Ziadatel'om fstne osobne, telefonicky, pfsomne, elektronicky alebo v inej
prfstupnej forme, ak ide o osobu so zmyslovlm postihnutfm, prostrednictvom pracoviska povinnej
osoby Obecny rirad Matri5kovo d.265, 925 01.
2) Osobn6 a telefonick6 poskytovanie inform6cii sa realizuje na Obecnom 6rade v Matfskove v dase
tiradnych hodfn
pondelok: 8.00- 15.00 hod,
streda: 8.00 - 17.00 hod,
piatok: 8.00 - 14.00 hod;

tel. : 0311782 6392,
e-mail: sekretari ert @ matuskovo. sk



ir. ry
VyZiadanie informdcif

l)Ziadost' moZno podat' p(somne, fstne, faxom, elektronickou po5tou alebo inllm technicky
vykonatel'nym sp6sobom. Preukilzanie pr6vneho alebo in6ho d6vodu alebo zdujmu nahliadnut', robit'
si vypisy, odpisy alebo k6pie zo spisov a z dokument6cie nie je Ziadatel'povinny' predloZit'. Ziadatel'
zdrovei navrhne sp6sob, akym mu m6 byt'inform6cia spristupnen6 ($ 14 a 16 zdkona).
2) Ziadost mus( mat' n6leZitosti uvedend v $ 14 ods. 2 zdkona, v opadnom prfpade zamestnanec
poskytujfci informdcie kon6 v srilade s ustanoveniami ods. 3 $ l4 zikona.
3) Ak ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutfm zraku a poZaduje inform6ciu v pre fiu pristupnej
forme, predloZ( pri podani Ziadosti k6piu prislu5ndho typu preukazu obdana s t'aZkym zdravotny'm
postihnutfm podl'a $ 16 ods. 3 a 4 z6kona.

tr. v
Lehoty na vybavenie

D Ziadost o spristupnenie inform6cii musi byt' vybaveni{ najneskdr do 12 pracovnfch dni od podania
Ziadosti alebo odo dria odstr6nenia nedostatkov Ziadosti ($ 14 ods. 2 a 3 zikona, v zneni zdkona E.

628/2005 Z.z.).

2) Zo zdvaZn'lch d6vodov m6Ze byt' lehota predfiend najviac o 8 pracovnfch dnf, do musf byt'
bezodkladne ozndmend Ziadatelbvi ($ 17 ods. 2 zdkona, v zneni zdkona (,. 658/2005 2. 2.).V prfpade ,

Le Liadatel' je vyzvany na doplnenie Ziadosti lehota zalina plyndt' driom dorudenia doplnenej
Ziadosti.

3) Ak ide oLiadatel'a so zmyslovym postihnut(m zraku aiiada o inform6ciu v jemu pristupnej forme,
lehoty uvedend v ods. I a2 sapredlLujri na l5 dni.

ir. vr
Vybavenie iiadosti, vydanie rozhodnutia a opravn6 prostriedky

l) Ak sa Ziadatelbvi neposkytnri poladovand informdcie v plnom rozsahu, zodpovedny zamestnanec
urobfrozhodnutie z5pisom v spise ($ l8 ods. I z6kona).
2) Ak sa Ziadosti nevyhovie hoci len sdasti, zamestnanec vyd6 o tom v lehote 8 pracovnfch dnf od
podania Ziadosti pisomnd rozhodnutie ($ l8 ods. 2 ai, 4 zdkona, y zneni zdkona { 62812005 Z. z.).
3) Proti rozhodnutiu o odmietnutf poZadovanej inform6cie moZno podat'odvolanie v lehote 15 dni od
dorudenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podl'a $ 17 ($ 19 ods. I ai.4
zdkona). O tomto odvolanf rozhodne Statut6rny org6n povinnej osoby v zmysle zdkona o spr6vnom
konanf.

ir. vrr
Evidencia iiadostf a fhrada nikladov ($ 20 a 2l zdkona)

l) Povinni4 osoba vedie evidenciu Ziadosti, ktor6 musf obsahovat'najmii
a) d6tum podania Ziadosti,
b) vyZiadanri inform6ciu a navrhovany spdsob spristupnenia,
c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie inform6cie, vydanie rozhodnutia alebo postripenia
Ziadosti),
d) podanie opravn6ho prostriedku.

Inform6cie sa spristupiujri:



a) bezplatne - ak dhrada materi6lnych n6kladov spojenych so zhotovenim k6pif, s obstaranfm
technickych nosidov d6t a s odoslanfm inform6cie Ziadatel'ovi jednorazovo nepresiahne diastku 2 Eur.

b) za rihradu materi6lnych n6kladov - ak fhrada materi6lovlch n6kladov spojenych so zhotoven(m
k6pif, s obstaran(m technickych nosidov dilt a s odoslanim informdcie Ziadatel'ovi presiahne diastku 2

Eur.

2) N6klady spojend so zabezpedenim pr(stupnej formy poskytnutia inform6cie osob6m so zmyslovym
postihnutim zn65a povinn6 osoba.

cr. vur
Zdverein0 ustanovenie

l)Zodpovednost'za riplnd, spr6vne a vdasn6 sprfstupnenie inform6cie alebo za rozhodnutie o
obmedzen( prfstupu k inform6ci6m majri odborn6 referentky Obce podl'a vlastnej agendy.

2)Tdto smernica nadobfdajf ridinnost'dfiom schv5lenia a podpisu starostom obce.
3) Akdkol'vek zmeny a doplnenia smernice je moZn6 vykonat' len pfsomnym dodatkom
3)T6to smernica bola schv6len6 a podpisan6 dria 24.07 .2025, zdrovei sa ruS( interni{ smernica t.llz}ll
zo di,a 17.02.2011.

V Matf5kove, dfia 24.07.2025



Prfloha d. I

Formul6r o prijati Ziadosti o sprfstupnenie inform6cii

Obecny rirad prijal Ziadost' o sprfstupnenie informiicii v srilade s g 14 ods. I z6kon a d. Zlll2OOO Z. z.

o slobodnom prfstupe k informi{ci 6m a o zmene a doplnenf niektorych z6konov v zneni neskorsich

predpisov.

i,iadosf o spristupnenie informdcii

Ddtum a das podania Ziadosti:

Ziadost podand osobne - telefonicky:

Meno a priezvisko Liadatel'a:

Adresa Liadatel'a:

Ziadost prevzal:

Obsah poZadovanlch inform6cif:

PoZadovany sp6sob sprfstupnenia informi{cii:

Ziadost' vybaven6:

. spdsob vybavenia:

o ddtum a das:

Ziadost zamietnut6:

. d6vod zamietnutia:

. d6tum a das:

D6vod zamietnutia Ziadosti:

Ziadosf vybavil:

(uviesf meno zamestnanca, ktorj iiadosf vybavoval)

Ziadosf zaevidovan6 v registratf re :

. d6tum a das:

. dfslo registratfrneho zdznamu:



. Priloha i.2

Sadzobnik rihrad n6kladov za spr(stupnenie informicif
Za spristupnenie informdcii podfa $ 21 z6kona t,.21112000 Z. z. o slobodnom pr(stupe k
inform6ci6m a o zmene a doplnen( niektorych zdkonov (z6kon o slobode informr4cif v zneni
neskor5ich predpisov sa v srilade s vyhl65kou MF SR d.48112000 Z. z. o podrobnostiach
rihrady n6kladov za spristupnenie inform6cif urduje fhrada materi6lnych ni4kladov pre
Liadatela nasledovne:

Technick6 nosiie ddt

N6zov Suma

CD 1.66 €

Iny nosid d6t podl'a n6kupnej ceny nosida

a) Vyhotovenie k6pif poZadovanfch inform6cii (na papier)

vetkost,ristu suma s DpH H:T:,T;H:I Suma s DpH

A3 0.13 € A3 0.27 e

A4 0.07 € A4 0.13 €

b) Obstaranie ob6lok

Vel'kost'ob6lky Suma

C4 0.07 €

0.03 €

0.03 €

c) Odoslanie inform6cii doporuienou z6sielkou do vlastnfch rrik

"- spoplatnenie podl'a aktu6lneho cennfka Po5ty a.s.

e) ialSie Specifick6 materi6ly

Poiet kusov

1 vo vy5ke obstar6vacfch n6kladov

Ziad,atef mOZe uhradit'vySSie uveden6 materi6lne n6klady takto:

a. po5tovou pouk6Zkou,

b. bezhotovostnym prevodom na ridet v banke,

c. v hotovosti do pokladne.

Poplatky v zmysle tohto sadzobnika sa vyberajfi iba v pripade ak presiahnu iiastku 2
Eur v zmysle il. VII. Smernice o poskytovanf inform6cii.


